
 

 

  

دليل استخدام نظام إدارة  

تقارير معامل التأثير بالمكتبة  

 الرقمية 
 

  نظم   ووحدة   الرقمية   المكتبات  وحدة   بين   بالتعاون   التأثير   معامل   تقارير   إدارة   نظام

  بالمركز   والمعرفية   الالكترونية  الخدمات  بمركز   القرار  اتخاذ  ودعم   الإدارية  المعلومات

 للجامعات  الأعلى  بالمجلس  العلمية   اللجان  خدمة   ىإل  النظام  يهدف  .للجامعات  الاعلي

ثير  التأ  لمعامللتقرير  العلمية  ستقبال اللجان  حيث يقوم بتوفير الوقت والجهد وتنظيم ا

  المتقدمين   احثينوالب  التدريس  هيئة  عضاء لأ  ،النظاميوفر  تقرير فحص الاقتباس. كما    و

 طلب تقديم    متقدميمكن لل  ، العديد من المميزات حيثمساعد  وأستاذ   أستاذ  لدرجة  للترقية

  مما ومتابعة حالة الطلب في كل مرحلة    مباشرة   الكتروني  بشكل  التأثير   معامل   تقرير

تقارير فحص  و  التأثير   معامل   تقارير  على   الحصول  و   التقدم  إجراءات   تسريع   في   يساهم

 . الاقتباس

  احثين واعضاء الب دليل  
 هيئة التدريس 



 النظام على    الدخول 

 تسجيل الدخول /تسجيل مستخدم جديد 

 نظام: التدريس بالدخول على رابط الموقع الالكتروني الخاص باليقوم عضو هيئة  .1

https:/sso.scu.eg/ 

 

بإدخال  الصفحة الخاصة يقوم بنقله إلى  والذي بدوره س يقوم عضو هيئة التدريس بالضغط على زر "مستخدم جديد"  .2

 . ويجب علي المستخدم ادخال اسمه الرباعي وفقاً لها بياناته ليتم إنشاء الحساب الخاص

ومن ثم يتم استخدام هذه البيانات في الدخول   وتحديد كلمة المروربريد الكتروني لإتمام عملية التسجيل يتم إرسال  .3

 SPAM –مكنه البحث عنه في فهرس الايميلات غير الهامة )اذا لم يجد المستخدم الايميل ي مستقبلاً على النظام.

Folder ) 

 

https://sso.scu.eg/


 الطلبات ومتابعتها إنشاء  

 إنشاء طلب جديد 

 والإجراءات اللازمة للتعامل معها: بالطلبات المقدًمة وتفاصيلهاالنظام تظهر له قائمة بعد دخول المستخدم على  .1

 

 
 

وإدخال   زر "إضافة طلب جديد" الرغبة في عمل طلب جديد، يقوم عضو هيئة التدريس بالضغط على  في حالة  .2

 بطلب الترقية الخاص به: البيانات المتعلقة 

 



 

 

 ملاحظات: •

 

o  حيث أنه على سبيل المثال:  طبقا للدورة القواعد الخاصة بالترقياتبشكل تلقائي يطُبقّ النظام 

 

 يظُهر القوائم  ▪

 أو للتقدم التعزيزي.يتيح التقدم بطلبات للترقية للمرة الأولى  ▪

ترقية  وفقاً للغرض المقدّم به الطلب )لعدد الأبحاث  والقصويالسماح بتخطي الحدود الدنيا عدم  ▪

 مرة أولى أو تعزيزية(.

قائمة  وذلك من خلال  تحديد الجهة القائمة على إعداد تقرير فحص الاقتباسجب علي الباحث ي ▪

 مُعتد بتقاريرها.كافة الجهات البها 

 

  طلب يقوم بإنشاءبعد الانتهاء من إدخال البيانات، يقوم عضو هيئة التدريس بالضغط على زر "حفظ" والذي بدوره 

النظام، الغرض من   في لطلبكالرقم التسلسلي ل تفاصيل أخرى للطلب"طلب جديد" كما تظهر  ـحالته ك جديد تظهر

الذي ستقوم به  الترقية، نوع التقرير المقدّم إلى المكتبة الرقمية )وهو معامل التأثير(، تفاصيل تقرير معامل الاقتباس 

المتاحة والتي بدورها تتغير تلقائياً  الإجراءات ضافة إلى إ  حدّدها عضو هيئة التدريس عند إنشائه للطلبالجهة التي 

 . ة التاليةكما يظهر في الصور وفقاً لحالة الطلب

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

الطلب .3 من  المرحلة  هذه  من    ،في  بمجموعة  القيام  التدريس  هيئة  عضو  قائمة  العمليات  يستطيع  على  عند ضغطه 

 :مثل الإجراءات

 

 

 

 

 

 

 بسداد مصروفات الطلب. القيام به ما لم يقم باحث للحذف الطلب: والذي يمكن  -

 

 

 

 

 

 

 



 

 

وتعديل ما يود   ه ل طلبتفاصيلمن الرجوع    التدريستعديل البيانات الأساسية للطلب: والذي يمكّن عضو هيئة   -

 هذه التعديلات. وحفظ 

 

 
 

 

 .التأثيرالدفع الالكتروني لقيمة إعداد تقرير معامل سداد المصروفات: والتي تمكّن عضو هيئة التدريس من  -

 

 

  



علي قناة الدفع    من خلال البطاقة الائتمانيةالضغط على زر "دفع" وإكمال عضو هيئة التدريس لعملية الدفع الالكتروني    دبع

"  تأثير  معامل  تقرير  لاصدار  ائتمانية  بطاقة  سداد  إيصاليعرض النظام "   الالكتروني الخاصة بالبنك. وبعد نجاح عملية الدفع،

ية من  لصفحة الرئيسأو العودة ل /ومتيحاً لعضو هيئة التدريس القيام بطباعته إن أراد من خلال زر "طباعة" في نهاية الصفحة  

 خلال الضغط على "العودة للصفحة الرئيسية".

الباحث من   يمكن النظامحيث  قائمة "الإجراءات"    مرفقات للطلب" فييظهر اختيار "إضافة  بعد سداد المصروفات،   .4

 : كالشكل التاليرفع ملفات ابحاثه 

 

 



 

للطلب: والتي يستطيع   الباحضافة مرفقات  بالطلب من خطاب عميد رفع  ث  من خلالها  إرفاقها  المطلوب  الملفات 

 . بشكل مستقل المقدّمة قائمة الأبحاث المختومة والموقعّة وبيانات كافة الأبحاثالكلية، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 :ملاحظات •

o  ومن ثم التعّهد بجانب  √ وضع علامة ب ملء كافة البيانات يقوم عضو هيئة التدريسبعد الانتهاء من

 . ليتم رفع وحفظ هذه البيانات على النظام مع الطلب المقدّم الضغط على زر "تأكيد" 

o  ًحالة وجهة النشر كما هو موضح في الشكل التالي: لتختلف بعض البيانات الخاصة بالأبحاث وفقا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الطلب متابعة  

 

المرفقات .5 إلى  بعد الانتهاء من تأكيد رفع بيانات  الطلب من "طلب جديد"  الملفات والأبحاث"  ، تتغيّر حالة  "تم رفع 

تعديل أي من المرفقات والبيانات    حيث يستطيع عضو هيئة التدريس  إضافة إلى حدوث تغير في قائمة الإجراءات

 حالة الطلب إلى "طلب جديد". يقوم بإعادةرفعه، أو حذف كافة المرفقات والذي بدوره والأبحاث، عرض ما تم 

 

 

 :اتملاحظ •

 

o  بالمجلس الاعلي للجامعات   الرقمية وحدة المكتباتقبِل من " أن الطلب لم يتم "عرض تفاصيله في حالة

تعديل أو فإن عضو هيئة التدريس يستطيع ، (أي طالما كانت حالة الطلب "تم رفع الملفات والأبحاث" )

 . حذف المرفقات

 

o  الرقمية، تتغير حالة الطلب لدى عضو هيئة وحدة المكتبات بل طلب المقدّم من قِ الفتح   أو عرض في حالة

بناء عليه تتغير قائمة الإجراءات و " جاري الفحص والتحقق من صحة الملفات المرفوعة"  التدريس لتصبح

ولا  لتشمل فقط عرض المرفقات أو طباعة إيصال السداد مع اختفاء كلٍ من تعديل أو حذف المرفقات.

ه التقدم بطلب جديد بعمل اي تعديل فوجب علييمكن للباحث سحب الملفات مرة اخري. وفي حالة رغبته 

 وسداد مستحقات الطلب مرة اخري.

 



 

بدورها تكون إما بقبول الطلب أو رفضه مع إبداء  في هذه الخطوة، ينتظر عضو هيئة التدريس نتيجة الفحص والتي   .6

 . ملاحظات

 

"  في مرحلة إعداد مسودة التقريرتتغير حالة الطلب لدى عضو هيئة التدريس لتصبح " في حالة قبول الطلب   -

 خيار طباعة إيصال السداد. متضمّنة فقط  قائمة الإجراءاتبناء عليه تصبح و

 



الطلب مرفوض يرجى مراجعة لدى عضو هيئة التدريس إلى " في حالة رفض الطلب تتغير حالة الطلب   -

أو حذف المرفقات بالإضافة إلى خَيار  يظهر في قائمة الإجراءات خيارات تعديل  وبناء عليه    الملاحظات" 

 الرد. وطباعة أسباب الرفض وأي ملاحظات تم إرفاقها مع  يتيح عرض

المتعلق  والرأيبيانات مرفقات الطلب  عند الضغط على "عرض أسباب الرفض والملاحظات" تظهر قائمة

  موجّهة للمتقدّم. بالمرفقات التي تم رفضها وأي ملاحظات أخرى  مرفقات مع ملخص نهائي  بكل من هذه ال

بالتالي إعادة إرسال الطلب المعدّل  يستطيع عضو هيئة التدريس وفقاً لهذه الملاحظات تعديل مرفقات الطلب و

 على المكتبة الرقمية للفحص. 

 



 

في مرحلة إعداد  ير حيث تظل حالة الطلب " معامل التأث، ينتظر عضو هيئة التدريس إعداد تقرير  بعد قبول الطلب .7

 تم إعداد التقرير وجاري مراجعته".تتغير حالة الطلب إلى "  . ومن ثمهمسودة التقرير" إلى أن يتم الانتهاء من إعداد

 

 

 

 

تتغير حالة الطلب لدى عضو هيئة التدريس لتصبح "جاري تجهيز بعد الانتهاء من مراجعة الطلب بالمكتبة الرقمية،   .8

الخطاب الموجّه    التأثير بالإضافة إلىتجهيز النسخة المعتمدة من تقرير معامل  التقرير للإرسال" والذي بدوره يعني  

ء الطلب ليتم الاقتباس المُعد من قبِل الجهة التي حدّدها عضو هيئة التدريس أثناء إنشاوتقرير معامل    لمقرر اللجنة 

بأن الباحث يقوم بسداد علما    وإرسال نسخة منها إلى عضو هيئة التدريس.  مقرر لجنة الترقيةإرسال هذه المرفقات إلى  

تقرير برفع    قوم الجامعةولكن تجهه التي اختارها لفحص الاقتباس  او في الفحص الاقتباس في جامعته  مستحقات تقرير  

ه لن تتمكن وحدة المكتبات الرقمية من ارسال  ليكون جاهزا للارسال. وعليه فإن   فحص الاقتباس علي طلب الباحث

 فحص الاقتباس. ثير الا بعد انهاء جهه فحص الاقتباس لتقرير تقرير معامل التأ

 

 



 

التي تظهر فيها بالمكتبة الرقمية وللطلب على نظام إدارة تقارير معامل التأثير  تعد هذه الخطوة هي الخطوة الأخيرة   .9

 طباعة الطلب من قبِل عضو هيئة التدريس إن أراد ذلك.  توفير خيارمع حالة الطلب بـ "تم إرسال التقرير" 

 

تقدم  في حالة    ملاحظة: إعادة  "ترقية  التقدم هو  الغرض من  السابقة كما هي مع تعزيزي"    –كون  الخطوات  يظل 

 طبقاً للوائح والقوانين المنظمة للترقية.  التقدم التعزيزياختلاف الاعتبارات المعمول بها في حالة 

 

 

 

 

 مع تحيات

 مركز الخدمات الالكترونية والمعرفية

 للجامعات  المجلس الاعلي

 

 

 


